 申请总部型企业认定办事指南
一、政策依据

1.《广州南沙新区（自贸片区）促进总部经济发展扶持办法》

2.《广州南沙新区（自贸片区）促进总部经济发展扶持办法实施细则》

二、受理范围

本次挂网受理对象为2020年1月1日前在我区注册落户的总部型企业。

三、申请条件

（一）工商注册地、税务征管关系及统计关系在南沙新区范围内，具有独立法人资格（含视同法人单位的专业服务业）、有健全的财务管理制度、实行独立核算，以及申请奖励的上一年度在中国境内外投资或授权管理的企业不少于3个、并对所属企业行使集中运营管理、结算、采购等总部职能的企业。
（二）符合扶持办法及实施细则的相应兑现条件。
四、申请时间

申报公告期内8月3日-8月17日登陆南沙区企业综合服务平台（https://qiye.gzns.gov.cn/）提出申请。

五、申请材料

以下申请材料1-9项在办理申请审批时提供，一式两份。

1.《广州南沙新区（自贸片区）总部认定及奖励申请表》（附件1，原件并加盖单位公章）。

2.法定（授权）代表人签署的申请书（附件2）授权书（附件3）、法定代表人及经办人身份证（复印件加盖单位公章）。
3.投资协议（如有请提供复印件，加盖单位公章）。

4.验资报告（以实缴注册资本申请落户奖的企业须提供）、营业执照；(复印件并加盖单位公章)。
5.2019年度税收完税证明（网上打印，加盖单位公章）。

6.统计联网直报平台（一套表平台）企业统计报表（公司本部及下属在我区的企业，2019年度，加盖单位公章）。

7.年度审计报告（复印件并加盖单位公章）。

8.下属企业名单（附企业营业执照、隶属关系证明，其中隶属关系证明可提供工商查册证明、验资报告、授权管理书等）（复印件并加盖单位公章）。

9.符合世界1000强排行榜、中央大型企业（集团）、中国企业500强排行榜、中国民营500强排行榜、跨国公司地区总部等佐证材料（复印件并加盖公章）。
六、受理部门

政策兑现窗口（窗口地址：南沙区凤凰大道1号广州南沙政务服务中心1楼中庭，82-85号窗）

联系电话：020-39053010；邮箱：nanshazcdx@qq.com 
七、业务主管部门

广州南沙经济技术开发区商务局

联系电话：39053187、39058139
八、受理时间

周一到周五:上午：9:00-12:00；下午：13:00-17:00。

法定节假日除外。
九、办理时限

42个工作日（形式审查5个工作日；实质审查24个工作日；资金拨付13个工作日）

十、办理流程

（一）企业申报。

申请人访问https://qiye.gzns.gov.cn登录南沙区企业综合服务平台进行注册。申请人在政策兑现系统注册通过后，申请事项预审。事项预审通过后，申请人按照办事指南要求向政策兑现窗口提交纸质资料。
（二）部门审查。

商务局会统计、政务服务数据管理、财政、税务等部门审查企业行业类别、实缴注册资本、统计关系、经济贡献、有无违法违规等事项。
（三）会议审定。

对符合总部认定条件的企业，商务局提请总部企业扶持评审小组审定。

（四）结果公示。

商务局将审核通过的企业名单挂网公示，公示期为5个工作日。

（五）事后抽查。

行业主管部门应会同统计、政务服务数据管理等部门，分别对企业注册情况、企业在地统计开展情况进行抽查。企业注册地已搬离南沙和统计归属权不属于南沙的，应追缴相关奖励资金。

附件1：

广州南沙新区（自贸片区）总部认定及奖励

申请表

	企业（机构）名称
	
	统一社会信用代码
	

	注册地址
	
	经营地址
	

	主营业务
	
	投资总额
	

	租用办公用房场租及面积
	
	购置办公用房面积
	

	上市情况
	注：以金融部门要求材料为准
	人才情况
	注：以组织部门要求材料为准

	企业（机构）规模
	包括企业（机构）的员工规模，总部管辖区域为国内部分区域、全国、亚太、全球等。

	提升能级情况
	注：填报是否由区域总部升级为全球、亚太、全国总部，或首次评为世界500强、世界1000强、中国企业500强等情况

	基本户银行
	
	基本户账号
	（注：高管名单及账户另行单列）

	实缴注册资本

（万元）
	
	注册时间及

迁入我区时间
	
	税务登记号
	

	法定代表人
	
	电话及手机
	
	身份证号码
	

	联系人
	
	电话及手机
	
	身份证号码
	

	政策依据
	《广州南沙新区（自贸片区）促进总部经济发展扶持办法》；

《广州南沙新区（自贸片区）促进总部经济发展扶持办法实施细则》。

	企业类别
	□2017年1月1日后新落户企业申请　　 □2017年1月1日前已落户企业申请

	是否为市内

企业迁移
	□是       □否

	申请理由
	□ 世界1000强      □中央大型企业（集团）   □ 中国企业500强  

□ 中国民营企业500强    □ 商务部认定或备案的跨国公司

□ 符合行业营业收入及纳税总额条件

	投资或授权管理的企业数量
	申请企业投资或授权管理企业             个

	投资或授权管理的企业名称
	1、

	
	2、

	
	3、

	
	……

	所属行业

类别
	□涉及新一代信息技术、生物与健康、新材料与高端装备、智能制造、新能源汽车、新能源与节能环保等战略性新兴产业 □其他先进制造业  □建筑业  

□现代物流业  □批发业  □零售业 □住宿餐饮业 □商贸服务、专业服务业等其他服务业 

□ 现代都市农业

	主要经营

状况
	上年末实缴注册资本
	　　　　
	上年末资产总额
	　　　　

	
	上年度营业收入
	　　　　
	上年度投资收益
	　　　　 

	
	上年度纳税总额
	

	申请兑现

事项
	申请内容（在拟申请事项的前面方框打“■”，并填写拟申请的奖励金额）：

□总部型企业认定
□总部型企业奖励
□1-1. 拟申请落户奖，         第一期奖励金：         万元；

□1-2  拟申请落户奖，         第二期奖励金：         万元；

□2.   拟申请第  年经营贡献奖 奖励金：         万元；

□3.   拟申请提升能级奖       奖励金：         万元；

□4.   拟申请高管人才奖       奖励金：         万元，从企业可获得的经营贡献奖中列支；
□5.   拟申请办公用房补贴     奖励金：         万元；

□6.   拟申请企业上市奖       奖励金：         万元。

□国际组织（机构）落户奖      奖励金：         万元。

                    合计申请奖励金：         万元。

	申请人

承诺
	申请人承诺：

1.本表所填报内容和所提交材料均真实、合法，本组织对此承担一切法律责任。

2.《广州南沙新区（自贸片区）总部奖励兑现申请表》中所填报的统一社会信用代码（机构代码）、税务登记号、基本户银行、基本户账号均真实、准确、有效，本组织对此承担一切责任。

申请单位承诺：

我公司已知悉《广州南沙新区(自贸片区)促进总部经济发展扶持办法》等奖励政策及约定，我公司下属企业不再申请与本企业属同一类型的奖励。我公司对提交材料的真实性、合法性负责，并承诺自获得奖励扶持后，10年内注册及办公地址不迁离广州市南沙区，不改变在广州市南沙区纳税义务，不减少注册资本，以及履行与广州市南沙区约定的其他经济效益承诺。
法人（授权）代表人签字：                      经办人签字：                     

                        企业公章：

年     月    日


填表说明：申请企业请下载本表格的电子文档，用A4纸双面打印，据实填报资料后由法人（授权）代表签名加盖公章。
附件2：

申请书（模板）

广州南沙经济技术开发区商务局：

根据《广州南沙新区(自贸片区)促进总部经济发展扶持办法》、《广州南沙新区(自贸片区)促进总部经济发展扶持办法实施细则》等相关文件要求，我公司   （名称）      统一信用代码           现申请总部奖励,请予以核准。

□申请总部型企业认定;

□申请总部型企业落户奖;

□申请国际组织（机构）地区总部落户奖；

□申请总部型企业经营贡献奖；

□申请总部型企业提升能级奖；

□申请总部型企业高管人才奖；

□申请总部型企业办公用房补贴；

□申请总部型企业上市奖。

（联系人：    ，联系电话：     ）

                         申请人（公章）： 

                          年  月  日

附件3：

授权书（模板）

广州南沙经济技术开发区商务局：

我公司法人代表        ,证件号码（身份证/护照）               ,谨代表本公司授权           职务为          ，证件号码（身份证/护照）             ） ，为本公司经办人，办理总部申请各项事务。

特此证明。

                     法人（授权）代表签字：

                经办人签字：

                       企业公章

                   年  月   日
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